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Rokovaci poriadok komisie na ochranu VZ

1. Ukel

Utelom rokovacie poriadku je upravenie najmi sposobu zvoldvania rokovania, hlasovania,
upravenie priebehu rokovania a uprava prav a povinnosti jednotlivych ¢lenov Komisie na
ochranu verejného zaujmu pri uplatiiovani Ustavného zakona &. 357/2004 Z. z. o ochrane
verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov v platnom zneni.

Skratky
OZ — Obecni zastupitel'stvo v Niznej Voli
OcU- Obecny urad v Niznej Voli

CL 1
Zakladné ustanovenia

1. Komisia Obecného zastupitel'stva v Niznej Voli - t. j. Komisia na ochranu verejného zaujmu
(dalej v texte iba ,komisia® v prislu$nom gramatickom tvare) je zriadena priamo Ustavnym
zédkonom ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionéarov v platnom zneni (d’alej len ,,ustavny zakon*) a plni tlohy podl’a tohto istavného
zékona.

2. Komisia ma osobitné postavenie a organiza¢nu Struktiru vyplyvajlicu z Gstavného zakona a
predmetom jej ¢innosti je plnenie Uloh, ktoré zveruje do jej pdsobnosti Uistavny zakon.

3. Komisia pracuje formou zasadnuti, ktoré si neverejné. Komisia mdze nadpolovic¢nou
véacsinou vSetkych ¢lenov rozhodnut, Ze jej zasadnutie bude verejné.

ClL2
Zlozenie komisie

1.Pocet Clenov a zlozenie komisie urcuje €l. 7 ods. 5 tstavného zékona. Komisia je zlozena zo
zastupcov politickych stran, politickych hnuti a nezavislych poslancov, z ktorych je zloZené
obecné zastupitel’stvo, a to tak, ze kazda politickd strana alebo politické hnutie a nezavisli
poslanci maji v komisii po jednom zastupcovi. Clenov komisie schvaluje obecné
zastupitel'stvo nadpolovic¢nou véacsinou pritomnych poslancov.

2. Komisia musi mat minimalne troch ¢lenov. Ak sa tento pocet nedosiahne spdsobom
uvedenym v odseku 1, doplni sa pocet Clenov komisie o zastupcu politickej strany alebo
politického hnutia, ktora ma v obecnom zastupitel'stve najvyssi pocet poslancov.

3. Clenovia komisie st pri vykone svojej funkcie nezastupitel'ni.

4. Clenstvo v komisii zanika:

a) pisomnym vzdanim sa ¢lenstva v komisii bez uvedenia dovodu,
b) zanikom poslaneckého mandatu,

c¢) smrt'ou.

K zéniku ¢lenstva v komisii podl'a pismena a) dochadza diilom dorucenia pisomného ozndmenia
obecnému zastupitel'stvu (podateliia OcU).
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5. Doplnenie novych ¢lenov komisie, resp. ini zmenu v zlozeni komisie, obecné zastupitel'stvo
berie iba na vedomie. Zastupcu nezavislych poslancov obecné zastupitel'stvo schvaluje
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov.

ClL3
Predseda, podpredseda a tajomnik komisie

1. Na navrh starostu obce predsedu komisie (d’alej len ,,predseda“) voli obecné zastupitel'stvo.
Podpredsedu komisie (d’alej len ,,podpredseda‘) voli komisia na navrh ¢lenov komisie.

2. Predseda:

a) riadi a organizuje pracu komisie,

b) vedie zasadnutie komisie,

C) zastupuje komisiu navonok,

d) podpisuje uznesenia komisie a iné pisomnosti komisie vydané v stlade s tistavnym zédkonom,
e) zabezpecuje ochranu dorucenych pisomnych ozndmeni podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tdajov,

3. Podpredseda komisie:
a) zastupuje pocas nepritomnosti predsedu komisie pri vedeni komisie,
b) plni funkciu overovatel’a zapisnice,

4. Na vedenie pisomnej agendy si komisia zvoli zo svojich radov tajomnika komisie (d’alej len
»tajomnik®).

5. Tajomnik:

a) koordinuje a zabezpecuje administrativnu ¢innost’ komisie,

b) na pokyn predsedu zvolava zasadnutie komisie,

c¢) zodpoveda za v€asné rozoslanie podkladov ostatnym ¢lenom komisie,
d) plni d’al$ie ulohy podl'a pokynov predsedu a podpredsedu,

e) zodpoveda za vyhotovenie zépisnice.

6. Oznamenia funkcii, zamestnani, ¢innosti a majetkovych pomerov podl'a ¢l. 7 a ozndmenia
podla ¢l. 8 ods. 5 UGstavného zdkona podava verejny funkcionar prostrednictvom podatel’ne
Obecného Uradu v Niznej Voli komisii v zakonom stanovenych terminoch na doru¢enom
tladive, v uzavretej obélke s uvedenim adresata - Komisia pre uplatiiovanie Ustavného zékona
¢. 357/2004 Z. z. ,Neotvarat — Oznamenie funkcii a majetkovych pomerov* a s €itatel'nym
uvedenim odosielatel'a v avom hornom rohu obalky. Podatel'ia OcU Nizna Vol'a akiikol'vek
postu, (najmé obalky, baliky, zéasielky) ur¢ent komisii nema opravnenie otvorit’, ale takato
postu iba zaeviduje v spisovej a elektronickej evidencii OcU, a bezodkladne informuje o tejto
skuto¢nosti predsedu komisie, ktorému nasledne na podpis odovzda predmetna postu.

ClL 4.

Priprava rokovania komisie

1. Rokovanie komisie zvolava predseda:

a) najneskor do 14 dni po tom, €o sa dozvedel, Ze starosta obce dorucil do podatel'ne oznamenia
podrla ¢l. 7 ods. 1 ustavného zdkona alebo ziadost’ u udelenie vynimky zo zakazov podl'a ¢l. 8
0ds. 1 az 3 ustavného zakona, b) ak si to vyziada plnenie uloh komisie podl'a uznesenia komisie,
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navrhu ktoréhokol'vek Clena komisie alebo na podnet, alebo ak treba plnit’ illohu vyplyvajucu
z Gstavného zékona.

2. Pri plneni uloh podla ¢l. 7 ods. 7 Gstavného zakona (slobodny pristup k informaciam)
podatelna obecného uradu bezodkladne po doruceni doziadania oznami tato skutocnost
predsedovi komisie, ktory bezodkladne zvol4 zasadnutie komisie. Komisia posudzuje Ziadosti
individualne a je povinna vybavit’ ich najneskor do 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti
alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti, ak zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam neurcuje inak.

3. Ak bude ziadost’ o poskytnutie informacie doru¢ena priamo starostovi, vzt'ahuje sa na toto
konanie postup uvedeny v predchadzajuicom bode.

4. Spolu s pozvankou oznami predseda ¢lenom komisie aj planovany program rokovania
komisie. Pozvéanka a program rokovania komisie sa zaroven zverejnia na webovom sidle obce
Nizné Vola.

CL5
Rokovanie komisie

1. Komisia sa schddza na svojich zasadnutiach podla potreby. Zasadnutia komisie riadi
predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda alebo povereny ¢len komisie.

2. Na zaciatku rokovania predseda zisti, ¢i je komisia uznaSaniaschopna, ak komisia nie je
uznaSaniaschopnd, zvola predseda zasadnutie na iny ndhradny termin.

3. Predseda po otvoreni rokovania komisie predloZi na schvalenie ndvrh programu rokovania a
podl’a potreby aj navrh d’alSieho postupu komisie pri rokovani.

4. Po schvaleni programu rokovania, pripadne i postupu komisie pri rokovani, predseda vykona
kontrolu uzneseni z predchadzajtcich rokovani komisie.

5. Predseda prizve na rokovanie komisie osobu, ktord dala podnet na rokovanie komisie a jej
ucast’ je potrebna na d’alsiu ¢innost’ komisie.

6. Komisia mdze na svoje zasadnutie pozvat’ aj d’alSie osoby, ucast’ ktorych ja na preroktivane;
veci nevyhnutnd. O ich prizvani rozhodne komisia hlasovanim, ak sa o tom uznesie
nadpolovicna vécsina vSetkych ¢lenov komisie. Prizvané osoby sa nezucastiuji celého
rokovania, ale len po dobu, po ktort od nich ¢lenovia komisie pozaduju vysvetlenia, vyjadrenia
alebo doplnenia k oznameniam, Ziadostiam alebo podnetom. Ustanovenie Cl. 1 ods. 3 druha
veta tymto nie je dotknuté.

7. Komisia predkladd raz ro¢ne obecnému zastupitel'stvu spravu o dodrziavani tstavného
zékona zo strany jednotlivych verejnych funkciondrov za prisluSny kalendarny rok.
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Clo6
Rokovanie komisie pocas krizovej situacie

1. V odovodnenych pripadoch sa méze uskuto¢nit’ rokovanie komisie formou videokonferencie
alebo per rollam (pisomné hlasovanie).

2. Rokovanie komisie formou videokonfenrefencie sa uskutoc¢ituje najmé v pripadoch pokial
sa uskutoc¢nuje formou videokonferencie aj rokovanie OZ. Na toto rokovanie sa primerane
vztahuji podmienky realizacie videokonferencie platné pre zasadnutie OZ.

3. Rokovanie komisie formou per rollam sa mdze uskutoc¢nit’ ak s touto formou rokovania
suhlasi 3/5 vicsina vSetkych ¢lenov komisie.

4. Predseda komisie mdze v odovodnenych pripadoch dat’ hlasovat’ formou per rollam (pisomné
hlasovanie). Pisomné hlasovanie sa vykona tak, ze predseda alebo zapisovatel’ka zasle vSetkym
¢lenom komisie mail na ur€ené mailové adresy, ktoré ¢lenovia komisie pisomne ozndmili
zapisovatel'ovi komisie, spolu s ndvrhom stanoviska a prilohami, ku ktorym ma komisia zaujat’
stanovisko a terminom ukond&enia hlasovania. Clenovia komisie doruéuju svoje stanoviska na
mailovi adresu uvedent v navrhu hlasovania, resp. osobne predsedovi komisie alebo
zapisovatel’ke. Na stanovisko ¢lena komisie doru¢enom po stanovenom termine sa neprihliada.
O hlasovani per rollam vyhotovuje zapisovatel'’ka zaznam. Jeho stcast'ou je pisomné stanovisko
jednotlivych hlasujucich ¢lenov komisie. Stanovisko komisie hlasovanim per rollam je kladné,
ak sthlas prejavila hlasovanim 3/5 vicSina vSetkych clenov komisie. Zapis podpisany
predsedom komisie odovzda zapisovatel’ka v kancelarii OU a zaroven ho posle elektronickou
formou vSetkym ¢lenom komisie najneskor do 5 dni od ukoncenia hlasovania per rollam.

CL7
Prijimanie uzneseni

1.Komisia je spdsobild rokovat’ a uznasat’ sa vtedy, ak je pritomnd nadpolovi¢na vicsina jej
¢lenov. Hlasuje sa zdvihnutim ruky (za — proti — zdrzal sa).

2. Na prijatie uznesenia komisie je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny vsetkych ¢lenov
komisie.

CL 8
Zaznam z rokovanie komisie

1. O priebehu rokovania komisie sa vyhotovuje strucna zapisnica, ktora obsahuje najmé zavery
rokovania jednotlivych bodov a vypis o hlasovani jednotlivych ¢lenov komisie k jednotlivym
uzneseniam. Zapisnicu overuju predseda, podpredseda a tajomnik komisie najneskor do 5
pracovnych dni po ukoneni zasadnutia komisie (pre platné overenie staci aj emailové
odsuhlasenie). Zapisnicu a uznesenie podpisuje predseda, podpredseda a tajomnik komisie.

2. Vypis z uznesenia v schvalenom zneni sa dorucuje osobe, ktorej sa tyka. Vypis z uznesenia
podpisuje predseda.



Rokovaci poriadok komisie na ochranu VZ

3. Zapisnica z rokovania, uznesenia, vypis o hlasovani ¢lenov komisie a prezen¢na listina zo
zasadnutia sa odovzdavaji do podatelne OcU najneskor do 10 pracovnych dni po ukonceni
zasadnutia komisie.

CL9

Nakladanie s oznameniami a pisomnost’ami z ¢innosti komisie a ich
archivovanie

1. Pisomné oznamenia podavané starostom obce podla tUstavného zdkona a pisomnosti z
¢innosti komisie nie je dovolené rozmnozovat’ a odnaSat’ mimo sidla obecného uradu.

2. Za uloZenie a archivovanie pisomnych ozndmeni, zaznamov z rokovania komisie, spolu s
podkladovymi materidlmi a ostatnymi pisomnostami v sidle obecného uradu, zodpoveda
predseda.

3. Dokumenty uvedené v ods. 2 sa. ukladaju a archivuju v sidle obecného uradu tak, aby k nim
mal pristup len predseda.

4. Podmienky na archivovanie dokumentov komisie v sulade so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov vytvori obecny trad.

CL 10

Poskytovanie informacii, ochrana osobnych udajov a povinnost’
mlcanlivosti

1. Informacie o udajoch z pisomného oznamenia predkladané¢ho starostom obce poskytuje
komisia fyzickym a pravnickym osobam v rozsahu ustanovenom zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.

2. Clenovia komisie si povinni podpisat pisomné vyhlasenie, ktorym berd na vedomie
povinnost” ml¢anlivosti a ochrany osobnych udajov, s ktorymi pridu do styku pocas vykonu
funkcie s tym, Ze st si vedomi pripadnych pravnych néasledkov pri poruseni tejto povinnosti.
Rozsah informécii musi byt’ v stlade so zédkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

3. Dotknuté osobné tdaje moZno z pisomného oznamenia poskytnut’ len s pisomnym stthlasom
verejné¢ho funkcionara.

CL11

Zaverecné ustanovenia

1. Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jeho schvalenia obecnym
zastupitel'stvom.

2. Zmeny a doplnenia rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitel'stvo nadpolovi¢nou
vacsinou pritomnych poslancov.

3. Sucast'ou rokovacieho poriadku je priloha ¢. 1 ,,Cestné vyhlasenie ¢lena komisie®.

4. OZ schvalilo rokovaci poriadok komisie na ochranu verejného zdujmu dna 16.09.2025,
uznesenim ¢islo 39/2025.



Rokovaci poriadok komisie na ochranu VZ

4. ODKAZY A POZNAMKY

Suvisiace normy a predpisy

Zakon €. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov
v zneni neskorSich pravnych predpisov

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich pravnych
predpisov

Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych uidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Zakon €. 300/2005 Z. z. - trestny zakon v zneni pravnych neskorsich predpisov

Ing. Marcel Kas¢ak
Starosta obce Nizna Vola
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Cestné vyhlasenie

¢lena/nky Komisie na ochranu verejného zaujmu pri Obecnom zastupitel'stve v Niznej Voli

MENO, PHIEZVISKO, TITUL ..ot ans
B 22 L= 017 (0 3 2 ISR OSPRSSR

vyhlasujem,Zebudem podla zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov dodrziavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch, s ktorymi
prichddzam do styku ako ¢len/ka Komisie na ochranu verejného zaujmu pri Obecnom
zastupitel'stve v NiZznej Voli.

Zavéazujem sa, ze budem mlcanlivost’ o tychto osobnych udajoch dodrziavat’ nielen pocas
vykonu funkcie ¢lena Komisie na ochranu verejného zdujmu pri Obecnom zastupitel'stve
v Niznej Voli, ale aj po jej skonceni.

Beriem na vedomie pravne nasledky, ktoré st spdjané s poruSenim mlcanlivosti a
neopravnenym nakladanim s osobnymi idajmi podl'a prislusnych ustanoveni Trestného zakona
a zdkona o ochrane osobnych udajov.

V NizZnej Voli, dia

vlastnoru¢ny podpis



